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KE HOACH
Thue hién cdi cach hanh chinh nam 2021

Cén ctr Ké hoach s6 142/KH- UBND ngay 24/12/2020 ctia Uy ban nhén dan
tinh Séc Trang vé viée thuc hién cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2021.

Can ctr vao chire néng nhiém vu dugc giao va tinh hinh thyc té, Tr uong B tic
Van hoa Pali Trung cap Nam B¢ xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh
nam 2021 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
I. Muc dich

- Xay dung nén hanh chinh trong sach vimg manh, chuyén nghiép, hién dai, hoat
dong co hiéu lue, hiéu qua; tao diéu kién thuén loi cho hoc vién; can bg, gido vién, nhan
vién (CB-GV-NV) nha truong, cac to chirc, c4 nhan lién quan trong viéc yéu cau giai
quyét tht tuc hanh chinh (TTHC);

- Nang cao chat lugng gido duc; tap trung chi dao, hudng dan, kiém tra, giam
sat dé nang cao coéng tac CCHC tai cac phong, t6 chuyén mén, cac bd phan chuc
nang trong nha truong.

2. Yéu cau

Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam bdo thoi gian, chét lugng,
noi dung nhi€ém vu dugce phan cong; dam bao c6 su phdi hop chat che gilra cac to
chuyén mén, céc t6 chire doan thé, cac bd phan chirc nang, CB-GV-NV, cac tap thé
l6p trong nha truong.

[I. NHIEM VU CAI CACH HANH CHiNH
[. Cai cach thé ché

- Néng cao chit luong céc van ban hanh chinh ctia don vi, céc van ban bio cao
cac cdp va xem day la khau dot pha vé viéc ban hanh cac van ban hanh chinh di vao

thuc chét, tranh dién giai dai dong, dung tir ngr khong khong phu hop voi phong
cach van ban.

- Cac bo phan chuyén mon trong tr uong (phong T6 chire - Hanh chinh - Quan
tri, phong Gido vu, van thu - luu trlt, cac t6 chuyén mon, Cong doan, Poan thanh
nién, Hoi chur thap do, Hoi khuyén hoi,...) xay dung day du ké hoach hoat dong mot
cach chi tiét, ngan gon, khoa hoc va ¢6 tinh kha thi cao cho timg chuyén dé hoat
dong cua minh gop phan nang cao hi¢u qua quan ly va chi dao cdng tac chuyén mon.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh
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- C6 giai phap tinh giam cac cudc hoi hop khong can thiét va nang cao chét
lugng cac cudce hop tai don vi, ban bac déan chu, cong khai, minh bach cac van dé
¢on ¢6 nhiéu v kién khac nhau va di dén thong nhat véi su dong thuan cao.

- Giai quyét kip thoi, cong khai y kién, kién nghi cua té churc, ca nhan vé qui
dinh hanh chinh va viéc thuc hi¢n nhiém vu giao duc tai don vi, nang cao ky luat, ky
cuong hanh chinh; giam gidy to hanh chinh, hd so sb sach khong can thiét.

- Van thu sap xép. quan ly, luu trit van ban di, den khoa hoc dung quy dinh;
phong Gido vu quan ly hoc vién, két qua hoc tap, diém sé, vin bang, chimng chi bang
phan mém tin hoc.

3. Cai cach to chire b may nha truong

- BO sung, sura d6i quy che t6 chiic va hoat dong cua truong, quy ché lam viéc,
phan cong nhiém vu, bd tri cong viée cua can bo, giao vién, nhan vién phu hop vai
vi tri viéc lam, tiéu chuan nghiép vu ngach vién chtec.

- 86 sung, sua d6i noi quy , quy ché dénh gid xép loai viéc chirc va nguoi lao dong;
quy ché danh gia xép loai hoc vién. Thuc hién danh gia can bd, cong chirc, vién chuc;
danh gia chuan nghé nghiép CBQL, giao vién theo quy dinh hién hanh, dam bao
chinh xac. khach quan, dang quy trinh, theo céc tiéu chi cuy thé, gn vai cht luong,
hiéu qua cong viéc, trong do dé cao viéc thuc hién tdt cong tac CCHC.

- Thuong xuyén ra soat, diéu chinh chirc nang, nhiém vu nha truong, cac to
chuyen mon, cac bo phan chue nang trong nha truong. Xay dung quy ché phoi hop
gitra nha truong voi t6 chire Cong doan, Poan Thanh nién theo timg nam hoc.

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach tinh gian bién ché theo Nghi dinh
108/2014 /ND-CP ngay 20/11/2014 ctua Chinh phu, nhdm bao dam co ciu hop ly va
hiéu qua vé doi ngl trong nha truong (néu cé).

4. Cai cach cong vu

- Quan tdm thyc hi¢n cong tdc dao tao, boi dudng, tdp huan chuyén mon nghiép
vu cho can b, gido vién, nhan vién. Xay dung va ra soat quy hoach doi ngii can b
quan ly, can bo t6 chuyén mon va cac doan thé.
- Ra soat, sua doi, bo sung dé an vi tri viéc lam theo tiéu chuan nghi€p vu cua
can bg, vién chire va nguoi lao dong.
- Thuc hién ding quy dinh vé tuyén dung, nang ngach, thang hang; phan cong

chuy€n mon va cong tac kiém nhiém cho gido vién, nhan vién hop ly, dam bao cong

bang, dan chu, phuc vu muc tiéu nang cao cht luong gido duc va hoat dong nha
truong.

- Tang cuong ky cuong, ky luat hanh chinh, chan chinh 18 18i lam viéc, nang
cao y thire trach nhi¢m, nang cao hiéu qua str dung thoi gian lam viéc trong co quan
gan voi "Hoce tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh”.

5. Cai cach tai chinh cong

- Thyc hién quy ché chi tidu ndi bo: thue hién phan phdi thu nhap tang thém
trén co so muc do hoan thanh nhiém vy cua can bo, cong chure, vién chure.
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- Thyc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh. Bao quan,
khai thac, sur dung thiét bi day hoc ¢6 hiéu qué va ding quy dinh hién hanh.

- Thuc hién Quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phil bang mot trong cac hinh thirc: Niém yét tai tru so co quan, thong bao tai cudc
hop Héi dong su pham; thong béo bang vin ban dén cic co quan, t6 chtrc, don vi,
ca nhan co lién quan.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bd viéc quan ly, sur dung tai chinh, tai san;
viéc thu, chi trong nha trudng.
- Tang cuong thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo Chi thi sé 21-CT/TW

ngay 21/12/2012 cua Ban Bi thu Trung uong Dang va Chi thi b 30/CT-TTg ngay
26/11/2012 cua Thu tudng Chinh phu.

6. Hién dai hoa nén hanh chinh g6p phan xay dung va phat trién Chinh
phu dién tir

- Day manh tng dung cong nghé théng tin vao hoat dong quan ly, nang cao
nang suat, hi€u qua hoat dong; trién khai cac giai phap maéi cé tng dung CNTT.

- Can bg, gido vién thudong xuyén ing dung cong nghé thong tin trong quan ly,
giang day. Thyc hién chuong trinh hé thong quan ly van ban didu hanh VNPT-
IOFFICE.

- Thuong xuyén cép nhét thong tin, thyc hién c6 hiéu qua trang thong tin dién
tu cua truong. Cac bo phan, ca nhan thong tin hai chiéu qua hop thu dién tu, mang
xa hoi Zalo.

7. Céng tic chi dao diéu hanh

- Phat huy vai tro, trach nhiém cua Hiéu truong trong chi dao thyc hién cong
tac CCHC. Ban hanh ké hoach CCHC kip thoi; thuc hién day du cac bao cdo CCHC
theo quy dinh.

- Tang cuong cong téc tuyén truyén, huéng dan cho lanh dao cac phong, van
phong, céc to truéng chuyén mon, cac doan thé, CB-GV-NV dé hiéu ding, hiéu du
CCHC nhidm nang cao nhan thirc cla cén bd, cong chire, vién chirc vé cong tac
CCHC trong toan truong,

- Tang cuong kiém tra ndi bd cong tdc CCHC ddi véi van phong nha truong,
cac to chuyén mon, cac bo phan chire nang va CB-GV-NV; dua noi dung kiém tra
CCHC vao ké hoach kiém tra noi bo nha truong.

ifl. GIAI PHAP

- 16 chirc tuyén truyén, huéng dan cho CB-GV-NV hiéu dting, hiéu du vé CCHC.

- Nang cao néng luc nghién ctru, tham muu ciia CB-GV-NV, nhét la doi ngt
can bo lanh dao, quan ly, t6 truong chuyén mén, bo phan van phong va CB-GV-NV
true tiép giai quyét TTHC.

- Gén trach nhi¢ém cua timg CB-GV-NV trong CCHC; vige thuc hién CCHC 1a
tieu chi dé danh gia thi dua, khen thudng cho tap thé, ca nhan.
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- Tang cudng kiém tra ndi bo cong tac CCHC; dua noi dung kiém tra CCHC
vao cac ké hoach kiém tra noi bd nha truong.

IV. PHAN CONG NHIEM VU VA TRIEN KHAI THUC HIEN KE
HOACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2021 (kem phu luc)

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hi¢u

- T6 chirc tuyén truyén cho CB-GV-NV va hoc vién hiéu dung, hiéu du vé cai
cach hanh chinh.

- Chi dao xay dung va ban hanh céac van ban thuc hién ké hoach cai cach hanh
chinh kip thoi.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh trong nha truong.

- Banh gia cac phong, to, cac bd phan chic nang, CB-GV-NV vé cong tac cai
cach hanh chinh. Biéu duong, khen thuong kip thoi céc bo phén, cd nhén thyc hign
tot cong tac CCHC. Hodc xu ly ky luat néu lam anh huong dén CCHC.

2. Cac phong va t6 chuyén mén

- Thuong xuyén tham muu dé xuét véi Ban Gidm hi€u nha truong thuc hanh
cai cdch hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh tr ong linh
vuc chuyén mon dugc phan cong.

- Co6 trach nhi¢m thyc hign CCHC trong linh vuc chuyén mon dugc phan cong,
nhat la trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché do thong tin, béo cdo theo quy
dinh cua Ban Giam hiéu dam bao c6 chat luong, kip thoi.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

Phéi hop nha trudng tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac CCHC trong
nha truong theo diing chirc nang nhiém vu.

Trén day la Ke hoach thuc hi¢n cai cdch hanh chinh nam 2021 cua Truong
BTVH Pali Trung cip Nam B yéu cau toan the can b, giao vién, nhén vién va hoc
vién nghiém tac thuc hién. Trong qua trinh to chtrc thyc hi¢n néu c6 vuéng mac,

phat sinh can stra doi, bo sung can bao ngay voi td giup viéc Cai cach hanh chinh va
Ban Giam hiéu dé xem xét diéu chinh kip thoi./.

Noi nhin: ' N TRUO’NG
- SO Noi vu (phong CCHC) (be):

- Phong, T6 chuyén mon (T/h): AN AR

- Cac doan thé: ot

- Website truong:
- Luu VT.
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